
INFORMATIONEN
ZUM SEMINAR:

VISIO

OFFICE 2021 
GRUNDLAGEN

ZIEL In diesem Seminar erlernen Sie die wichtigen Vorgehensweisen
bei der Erstellung von aussagekräftigen Geschäftsgrafiken und
Diagrammen mit Visio.

DAUER 2 Tage

SEMINAR-
INHALTE

Grundlagen der Zeichnungserstellung

Die Arbeitsumgebung individuell einrichten

Shapes formatieren, positionieren und gruppieren

Zeichnungen und Shapes beschriften

Raumpläne

Netzwerkdiagramme

Flussdiagramme

Organigramme

Eigene Schablonen und Shapes erstellen

Sinnvolles Arbeiten mit Layern

Designfarben, Hintergründe und Vorlagen

Links und Kommentare nutzen

Daten exportieren und importieren

MÖGLICHE
LERNFORMEN
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