
INFORMATIONEN
ZUM SEMINAR:

EXCEL

OFFICE 2024 
AUFBAU

ZIEL Sie erhalten das notwendige Expertenwissen, um Ihre
Kalkulationen und Datenanalysen noch effizienter
durchzuführen.

DAUER 2 Tage

SEMINAR-
INHALTE

Anwendung komplexer und an Bedingungen geknüpfter
Zellenformate

Effektives Arbeiten mit Namen und Beschriftungsbereichen

Formelüberwachung und Fehlersuche

Schutzmöglichkeiten für Zellbereiche, Arbeitsblätter und -
mappen

Sinnvolles Arbeiten mit Mustervorlagen

Vorstellung der Gliederungsfunktion

Konsolidieren von Tabellenblättern

Vorstellen ausgewählter Tabellenfunktionen für komplexe
Berechnungen

Einsatz von Filtern und Datenbankfunktionen

Datenanalyse mit Pivot-Tabellen

Ergebnisoptimierung durch Zielwertanalyse

Vorstellung spezieller Diagrammtypen und ihrer besonderen
Möglichkeiten

MÖGLICHE
LERNFORMEN

FIRMENSEMINARE  EINZELTRAINING  FLOORWALKING

STAND 01.10.2025
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