
INFORMATIONEN
ZUM SEMINAR:

OFFICE - FIT FÜR DIE IHK-PRÜFUNG

VERSIONSUNABHÄNGIG 
WORKSHOP

ZIEL Sie werden auf die anstehende IHK-Prüfung vorbereitet und
lernen typische Themenstellungen und "Stolperfallen" aus
vorangegangen Prüfungen kennen. Durch die Arbeit und
Diskussion mit einem erfahrenen Trainer erlangen sie die
notwendige Sicherheit, um die anstehenden Aufgaben auch
unter Zeitdruck in der Prüfung zu lösen.

DAUER 2 Tage

SEMINAR-
INHALTE

Auffrischung relevanter Kenntnisse rund um Microsoft Office für
die bevorstehende IHK-Abschlussprüfung

Arbeit an ehemaligen Prüfungsaufgaben mit einem qualifizierten
Trainer

Gezielte Vorbereitung auf die Prüfungsanforderungen in Word
und Excel

MÖGLICHE
LERNFORMEN

FIRMENSEMINARE  EINZELTRAINING  FLOORWALKING

STAND 01.10.2025
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